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GUIDE D’UTILISATION DU LOGICIEL AGIRHE - Fin de fonction secrétaire de mairie

Etape 1: dller sur le site Internet du Cenire de Gestion de la Moselle (www.cdg57.fr)

Etape 2 : aller sur I'« Espace Collectivités »
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Etape 3 : se connecter avec les codes de la collectivité
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Sivous n'avez plus vos codes de connexion, vous pouvez contacter le service informatique du Centre de Gestion de la Moselle :
informatique@cdgs/.fr
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Etape 4 : aller dans « Collectivités », « Carriéres », puis « Gestion du personnel AGIHRE 2 »

PARTENAIRE DES COLLECTIVITES LOCALES EN MOSELLE
EN CONSEIL & GESTION DE RESSOURCES HUMAINES

ACCUEIL

v LE CENTRE DE
GESTION

v EMPLOI

v CONCOURS ET

EXAMENS
v AGENT
A COLLECTIVITES 2 Wg
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v ACTUALITES

~ CARRIERES
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L'ASSURANCE STATUTAIRE ET LA
De la mission RGPD 3 la médiation préalable obligatoire, en passant pa PROTECTION SOCIALE COMPLEN

la mission intér
découvrir leurs ¢

quipe vous explique ses différentes missions et projets sous la forme
&

Le
de 9 “capsules vidéo".

Découvrez notre chaine YouTube et les derniéres nouveautés du Centre
Médiation préalable de Gestion de la Moselle.

PE 16 rue de I'Hétel de Ville - B.P. 50229 - 57952 MONTIGNY-LES-METZ CEDEX @ 03 87 65 27 06 @ www.cdg57.fr




Etape 4 : se connecter au logiciel AGIRHE

| Cevedee |

57 - Centre de gestion de la Moselle

Veuillez saisir votre code et mot de passe pour vous connecter sur votre

espace Nom d'utilisateur : voire code AGIRHE & 6
chiffres

Nom d'utilisateur:

/ Mot de passe :

T ——©

© Mot de passe oublié?

Mot de passe : si vous avez oubliez votre mot de passe, cliquez sur « mot de passe oublié ».
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Utilisation du logiciel Agirhe
1- Recherche de I'agent
Une fois connecté, vous vous frouvez sur le tableau de bord de votre collectivité

Cliquer sur «Agent»
puis « Liste des agents »

Etape 1: dller sur 'onglet agent

Agirhe RH - Espace czliccuivité - Centrc ae gestion de la Moselle

COLLECTIVITETEST 2
|_Deffiere connexion le 29/08/2024 3 09:06

EC Y COLIRA I Collectivité ~ (= L.D.Gestun v 1@ Instances > 3 Prévention ~ |= Statistiques~ BjDocuments~ %3 Paramétres ~

Liste des agents

Atransmettre au CDG

20246

agents actifs

+ Carriéres A darrétés Atransmettre auCDG A 1agent atteindralalimite d'age

20

+ Absences et accidents de travail

agent en arrét

Y Y
+ Comité social territorial BO EO

dossier en cours dossiers finalisés

+ Prévention

+ Ma collectivité
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Etape 2 : Rechercher 'agent

Ajouter un agent | Transfert Excel | Imprimer |
M__-
| | ¥ (_Actifs ¥ ) [ Tous ¥ | | OK
| Données médecine
Légende : Agents inactifs Position particuliere MultiCarriére

Saisir le nom de I'agent Cliquer sur ok
Ajouter un agent | Transfert Excel | Imprimer |
Collectivite -
| |$| SECRETAIRE | Actifs ¥ ) | Tous |

| Données médecine

Légende : Agents inactifs Position particuliére MultiCarriére

adjoint administratif ternitorial pnncipal de 2&éme . .
360604 SECRETAIRE Test classe (C2 08) Titulaire COLLECTIVITE TEST 2

L s T

| SRR S

Double cliquer sur I'agent
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Cliquer sur « Déroulement de carriére »

Situation administrative actuelle

Temps de travail

Déroulement de carriére

Prochaines évolutions de carriére

PUis Cliquer sur « ajouter un acte »

Situation administrative actuelle

Temps de travail

Déroulement de carri

Ajouter un acte | Services antérieurs | Ajouter une carnére | ESS le

adjoint administratif termtorial

01/03/2022 Recrutement d'un titulaire o .
principal de 2éme classe

08(C2) 3500 COLLECTIVITE TEST 2
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@ Chercher dans la 1%¢liste déroulante :

« modalités d’exercice »

526604 SECRETAIRE Test adjoint administratif territorial principal de 2éme classe COLLECTIVITE TEST 2 (570023) DHS :3500

Retour 3 |la liste des agents |

Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Con

Sélectionner le type et I'arrété que vous souhaitez saisir :
VY R I G | Modalités d'exercice S v
m' Fin de fonction de secrétaire général de mairie (AM&4) ¥ DTc-us

Valider | Annuler |

® Cliquer sur « valider » @ Chercher dans la 2éme liste déroulante :

« fin de fonction de secrétaire général de mairie (AM 64) »
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Saisir la date
d’effet

Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences

I YT rin ce fonction de secrétaire général de mairig
Date deffetEDEENEE] |

Commentaires

Retour | Valider I\
Cliquer sur « valider »

Situation administrative actuelle

Temps de travail

Déroulement de carriére

Ajouter un acte | Services antérieurs J Ajouter une carnére | ESS les absences ESS les annulés

Fin de fonction de secrétaire général adjoint administratif territorial
20/08/2024 . - . o8(Cc2 3500 COLLECTIVITE TEST 2 5 L I 1

de mairie principal de 2éme classe (c2) —MPOMme
01/01/2024 N?m'ination au.x.f{mcti:}ns de secrétaire ad_jc}i _nt a\'dmini\strathc territonial 08(C2) EenD ST TE TS 2

général de mairie principal de Zéme classe

§ ) djoint administratif territorial

01/03/2022 Recrutement d'un titulaire EILE I A A R 08(C2) 3500 COLLECTIVITE TEST 2

principal de Zéme classe

A L’acte que vous avez créé apparait en violet. Il devra faire I'objet d’une validation par le Centre de Gestion, afin qu'il puisse étre pris en
compte dans la carriére de I'agent. Pour cela, il conviendra de transmettre une copie signée de I'arrété.
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Situation administrative actuelle

Temps de travail

Déroulement de carriére

Ajouter un acte | Services antérieurs | Ajouter une carriére | @Ss les absences @Ss les annulés
A ™ ; A A 0 A A
7 . s v v -
Fin de fonction de secrétaire général adjoint administratif territonal .
20/08/2024 o o 0B(C2 3500 COLLECTIVITE TEST 2 5 . I
de maine principal de Zéme classe (c2) —MENme __,
01/01/2024 N?m'ination au.x.fonctic-ns de secrétaire ad_jc-i _nt admini\stratif territaorial 08(c2) IED = T TESF 2
général de mairie principal de 2éme classe
5 . djoint administratif territorial
01/03/2022 Recrutement d'un titulsire R R LS 08(C2) 3500 COLLECTIVITE TEST 2
principal de 2éme classe

Pour imprimer I'arrété, il suffit de cliquer sur le bouton « imprimé »

ﬁ 2o Agent > I Collectivité ~ :=L.D.Gestion~ @ Instances~ EIPrévention~ [= Statistiques~ J=DEEICI A ®5 Paramétres > @ Liens ~
I
Documents

Modéles

S36604 SECRETAIRE Test adjoint administratif territorial principal de 2éme classe COLLECTIVITE TEST 2 (570023)

Retour & la liste des agents ]

Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expifiences

bsences Evaluation Historiques

- N e

Noms des documents

o o | Moo - [ bt P A e

Pour aller chercher I'acte, il faudra cliquer sur I'onglet « documents », « documents ».
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Cliquer sur le pictogramme word

B Export xls

Télécharger Répe:rtoire Fichier Taille (octets)

J 570023 ARRSECRETAIRE29082024502828.doc 25088 29/08/2024 3211:39 iﬁ

O 570023 ARRPETIT2114082024502488.doc 23552 14/08/2024 201:54 i]-ﬂ

O 570023 ARRPETIT2114082024502421.doc 25088 14/08/2024 201:48 i]-ﬂ

O 570023 ARRPETIT2108082024502421.doc 25088 08/08/2024 202:15 m

J 570023 ARRELLIOTO808202450241%.doc 25088 08/08/2024 201:56 m

ot =
accueilem?2.aspx?dx=132503 a 4 0O 2

[3 Importésdepuis I o] AGRHE @ AGRHE @ [1 @ [ AGIRHE [F Outlock [ Courrier - statut@c.. (5 Support GIP Inform...

ARRSECRETAIRE29082024502828 (1).doc

fiw

245 Ko« OK

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de gestion de la Moselle

COLLECTIVITETEST 2
Derniére connexion le 29/08/2024 3 10:09

Cliquer pour ouvrir le document

k 22 Agent > I Collectivité ~ :=L.D.Gestion~ @ Instances~ I Prévention~ |= Statistiques~ [EDocuments~ %g Paramétres ~

Soit le document s’ouvrira sur votre écran, soit il conviendra de le récupérer en bas & gauche de I'écran ou en haut a droite. Dans notre exemple,
en haut a droite. Cliquer dessus.

RAPPEL : Il conviendra de signer et de transmetire une copie de I'arrété, afin de valider la ligne saisie sur Agirhe,
et de verser I'acte au dossier administratif de I'agent tenu par le Centre de Gestion.
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