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GUIDE D’UTILISATION DU LOGICIEL AGIRHE – Fin de fonction secrétaire de mairie 
 

Connexion au logiciel Agirhe 

 

Etape 1 : aller sur le site Internet du Centre de Gestion de la Moselle (www.cdg57.fr) 
 

Etape 2 : aller sur l’« Espace Collectivités » 
 

 

  

http://www.cdg57.fr/
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Etape 3 : se connecter avec les codes de la collectivité 
 

 

 

Si vous n’avez plus vos codes de connexion, vous pouvez contacter le service informatique du Centre de Gestion de la Moselle : 

informatique@cdg57.fr 

  

mailto:informatique@cdg57.fr
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Etape 4 : aller dans « Collectivités », « Carrières », puis « Gestion du personnel AGIHRE 2 » 
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Etape 4 : se connecter au logiciel AGIRHE 
 

 

 

 

Mot de passe : si  vous avez oubliez votre mot de passe,  cliquez sur « mot de passe oublié ». 

 

 

 

 

  

Nom d'utilisateur : votre code AGIRHE à 6 

chiffres 

Mot de passe : ………………………… 
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Utilisation du logiciel Agirhe 
 

1- Recherche de l’agent 

 

Une fois connecté, vous vous trouvez sur le tableau de bord de votre collectivité 

 

Etape 1 : aller sur l’onglet agent 
 

 

  

Cliquer sur « Agent » 

puis « Liste des agents » 
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Etape 2 : Rechercher l’agent 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

Saisir le nom de l’agent  

 

Cliquer sur ok 

 

Double cliquer sur l’agent 
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2-  Création de l’acte 

 
 

 

 

Puis  

 

  

Cliquer sur « Déroulement de carrière » 

Cliquer sur « ajouter un acte » 
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   Chercher dans la 1ère liste déroulante :  

 « modalités d’exercice » 

  Chercher dans la 2ème liste déroulante :  

« fin de fonction de secrétaire général de mairie (AM 64) » 

  Cliquer sur « valider » 
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 L’acte que vous avez créé apparait en violet. Il devra faire l’objet d’une validation par le Centre de Gestion, afin qu’il puisse être pris en 

compte dans la carrière de l’agent. Pour cela, il conviendra de transmettre une copie signée de l’arrêté. 

  

Saisir la date 

d’effet 

Cliquer sur « valider » 
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3-  Impression de l’acte 

 

 

 

 

 

 

Pour aller chercher l’acte, il faudra cliquer sur l’onglet « documents », « documents ».  

  

Pour imprimer l’arrêté, il suffit de cliquer sur le bouton « imprimé » 



 

 
11 

 

 
 

 

 
 

Soit le document s’ouvrira sur votre écran, soit il conviendra de le récupérer en bas à gauche de l’écran ou en haut à droite. Dans notre exemple, 

en haut à droite. Cliquer dessus. 

 

RAPPEL : Il conviendra de signer et de transmettre une copie de l’arrêté, afin de valider la ligne saisie sur Agirhe, 

et de verser l’acte au dossier administratif de l’agent tenu par le Centre de Gestion. 

 

Cliquer sur le pictogramme word 

Cliquer pour ouvrir le document 


