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GUIDE D’UTILISATION DU LOGICIEL AGIRHE - Nomination aux fonctions de
secrétaire de mairie

Connexion au logiciel Agirhe

Etape 1 : dller sur le site Internet du Cenire de Gestion de la Moselle (www.cdg57.fr)

Etape 2 : aller sur I'« Espace Collectivités »
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Etape 3 : se connecter avec les codes de la collectivité
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Sivous n'avez plus vos codes de connexion, vous pouvez contacter le service informatique du Centre de Gestion de la Moselle :
informatique@cdgs/.fr
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Etape 4 : aller dans « Collectivités », « Carriéres », puis « Gestion du personnel AGIHRE 2 »
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Etape 4 : se connecter au logiciel AGIRHE

| Cevedee |

57 - Centre de gestion de la Moselle

Veuillez saisir votre code et mot de passe pour vous connecter sur votre

espace Nom d'utilisateur : voire code AGIRHE & 6
chiffres

Nom d'utilisateur:

/ Mot de passe :

T ——©

© Mot de passe oublié?

Mot de passe : si vous avez oubliez votre mot de passe, cliquez sur « mot de passe oublié ».
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Utilisation du logiciel Agirhe
1- Recherche de I'agent
Une fois connecté, vous vous frouvez sur le tableau de bord de votre collectivité

Etape 1: aller sur longlet agent Cliquer sur « Agent », puis « Liste des agents »

Agirhe RH.-Tspace zailectivité - Centre de gestion de la Moselle

COLLECTIVITETEST 2

dat I Collectivité ~ = L.P:Gestion v 1@ Instances~ B3 Prévention v | Statistiques ~ B Documents~ ®g Paramétres ~

Liste des agents

Atransmettre au CDG

20246

agents actifs

+ Carriéres A darrétés Atransmettre auCDG A 1agent atteindralalimite d'age

20

+ Absences et accidents de travail

agent en arrét

Y Y
+ Comité social territorial BO EO

dossier en cours dossiers finalisés

+ Prévention

+ Ma collectivité
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Etape 2 : Rechercher 'agent

Ajouter un agent | Transfert Excel | Imprimer |
M__-
| | ¥ (_Actifs ¥ ) [ Tous ¥ | | OK
| Données médecine
Légende : Agents inactifs Position particuliere MultiCarriére

Saisir le nom de I'agent Cliquer sur ok
Ajouter un agent | Transfert Excel | Imprimer |
Collectivité EE__
| |¥'| SECRETAIRE | Actifs ¥ ) | Tous |

| Données médecine

Légende : Agents inactifs Position particuliére MultiCarriére

adjoint administratif territorial principal de 2&éme . .
536604 SECRETAIRE Test classe (C2 08) Titulaire COLLECTIVITE TEST 2

[ SNSRI U IS SN N S S ——

| SRR S

Double cliquer sur I'agent
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Cliquer sur « Déroulement de carriére »

Situation administrative actuelle

Temps de travail

Déroulement de carriére

Prochaines évolutions de carriére

PUis Cliquer sur « Ajouter un acte »

Situation administrative actuelle

Temps de travail

Déroulement de carri

Ajouter un acte | Services antérieurs | Ajouter une carnére | ESS le

adjoint administratif termtorial

01/03/2022 Recrutement d'un titulaire o .
principal de 2éme classe

08(C2) 3500 COLLECTIVITE TEST 2
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@ 1¢re liste déroulante :

Chercher « modalités d’exercice »

536604 SECRETAIRE Test adjoint administratif territorial principai de 2éme classe COLLECTIVITE TEST 2 (570023) DHS :3500

Retour 3 |a liste des agents ]

Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Con

Sélectionner le type et I'arrété que vous souhaitez saisir :
A W lyesiis] | Modalités d'exercice v/
m' Momination aux fonctions de secrétaire général de maine (AM&3) ¥ BTcuus

Valider | Annuler |

® Cliquer sur « valider » @ 2eme liste déroulante :

Chercher « nomination aux fonctions de secrétaire
général de mairie (AM 63) »
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Saisir la date d’effet :

Celle-ci ne peut étre antérieure au
er janvier 2024 (date

e mairie (AMG3) d’applicaﬁon)

Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Ex

T tomination aux fonctions de secrétaire géns
T R W (| 01/01,/2024 =

Commentaires

: . . ,
Relour . \alider ) Cliquer sur « valider »

A Seul un agent par collectivité peut éire nommé aux fonctions de secrétaire général de mairie. Si vous tentez de saisir plusieurs agents sur
ces fonctions, le message ci-dessous apparaitra. Pour nommer une autre personne aux fonctions de secrétaire de mairie, il conviendra de mettre
fin aux fonctions de I'agent qui n’est plus concerné (voir tutoriel fin de fonctions secrétaire général de mairie).

Erreur de saisie :
- L'arrété ne peut pas étre enregistré car un autre agent est déja nommé comme secrétaire de mairie.
Veuillez enregistrer un arrété de fin de nomination de sécrétaire de mairie pour Monsieur PETIT21.

Retour ) Valider )

ESS les absences ESS les annulés

Ajouter un acte | Services antérieurs | Ajouter une carnére )

MNomination aux fonctions de secrétaire adjoint administratif territorial
01/01/2024 . o 08(C2 3500 COLLECTIVITE TEST 2 5 . I I
general de mairie principal de 2éme classe (c2) S ULLLL LU
. . djoint administratif territorial
01/03/2022 Recrutement d'un titulaire i et 08(c2) 3500 COLLECTIVITE TEST 2
principal de 2éme classe
Enregistrements sur la page: | 10 \J Enregistrements: 1 jusqu'a 2 de 2 - Pages: < (< | 1 | » >

A L'acte que vous avez créé apparait en violet. Il devra faire I'objet d’une validation par le Centre de Gestion afin qu'il puisse étre pris en
compte dans la carriére de I'agent. Pour cela, il conviendra de transmettre une copie signée de I'arrété.
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Ajouter un acte | Services antérieurs | Ajouter une carriére | ESS les absences ESS les annulés

Momination aux fonctions de secrétaire adjoint administratif territonal
01/01/2024 L o ) 08(C2 3500 COLLECTIVITE TEST 2 s . I i
général de mairie principal de 2éme classe (c2) S UL UL

adjoint administratif territorial

01/03/2022 Recrutement d'un titulaire - .
principal de 2éme classe

08(C2) 3500 COLLECTIVITE TEST 2

Enregistrements sur la page: | 10 v ) Enregistrements: 1 jusqu'a 2 de 2 - Pages: /| < | < 1 > ) >

Pour imprimer I'arrété, il suffit de cliquer sur le bouton « imprimé »

ﬁ 2e2 Agent ~ I Collectivité ~ :=L.D.Gestion ~ @ Instances * EIPrévention~ [E Statistiques ~ =Tl CUISRM ®a Paramétres ~ (@@ Liens ~

e
Documents

536604 SECRETAIRE Test adjoint administratif territorial principal de 2éme classe COLLECTIVITE TEST 2 (570023) -
Retour & |a liste des agents ] Modéles
Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expifiences Noms des documents bsences Evaluation Historigues

e o] Mogille - [ actrmmmmms O 1 e - I e

Pour récupérer I'acte, il faudra cliquer sur I'onglet « documents », « documents »
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Cliquer sur le pictogramme word

n Exportxls

Télécharger Répertoire Fichier Taille (octets)

O 570023 ARRSECRETAIRE29082024502828.doc 25088 29/08/2024 3 11:39 -n-ﬂ
O 570023 ARRPETIT2114082024502488.doc 23552 14/08/2024 301:54 -n-ﬂ
O 570023 ARRPETIT2114082024502421.doc 25088 14/08/2024 301:48 -n-ﬂ
0 570023 ARRPETIT2108082024502421.doc 25088 08/08/2024 202:15 1]
0 m 570023 ARRELLIOTO808202450241%.doc 25088 08/08/2024 201:56
o+ =
accueilem?2.aspx?dx=132503 a 4 0O 2

[3 Importésdepuis I o] AGRHE @ AGRHE @ [1 @ [ AGIRHE [F Outlock [ Courrier - statut@c.. (5 Support GIP Inform...

ARRSECRETAIRE29082024502828 (1).doc
245 Ko« OK

&
|||| 3

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de gestion de la Moselle

COLLECTIVITETEST 2
Derniére connexion le 29/08/2024 3 10:09

Cliquer pour ouvrir le document

* 22 Agent > I Collectivité ~ :=L.D.Gestion~ @ Instances~ I Prévention~ |= Statistiques~ [EDocuments~ %g Paramétres ~

NB : Soit le document s'ouvrira sur votre écran, soit il conviendra de le récupérer en bas a gauche de I'écran ou en haut a droite. Dans notre
exemple, en haut a droite.
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«xxage logo- ARRETE PORTANT NOMINATION D'UNtACCORD» SECRETAIRE
GENERAIACCORD» DE MAIRIE
snomoomplet
“cgrodes

acofidentiten
ecolitypens,

Vu e Cooce Géreral des Collecth/nés Terdoriales
Vu e Coce Gérdral de la Foncton Putique.
Vo o lai nfI035- 1300 gy W1 A0I3 veort & revolorser le méeter Ge secretore ce maite nofomment 3on orficle |
A ADAFIER : Corsiderant qu's ic cote du Ter 0odt 2024 'DUUGAOGet scarce de fogon confinue e foncior: e Jecretsie ce
mone depus e .
‘cAcise ure duree d'exercice des fonctions de secreicire de mone Je.. GORI Mo
WAL [duree ‘obtoie ‘outes cormrrures & 'saercice confondues!

Congiodrant & AOMOre O HODTaN O O COMMUNe,

ARRETE

Arficie 1: A compler du egajeelial. enomcomplets, est deésgnasaaconds secrétare
Séodrcnoccords de maire conformément & 'article L. 2122-19-1 du Code géndral ce lo
fonation publique.

Articie 2: enomoompilet confinuera & béndéficier du troitement et indemnités offérents & 30
situation odministrative, et notoarmment d'une N B de svnbia points.

Articie 3 : wcoltypen certifie le coractiére exécutoire de cet octe et nforme gue celui-ci peut fare
I'objet d”un recours pour excés de Pouvoir cuprds du Tribunol Administrati! ce Strasdbourg
dans un deélol de deux moiz & compter de 3o notification.

Le SBoral admisaros pect EMe 108 Ou moyer de Nooploafor Tééreoosus oioyers accemsdie Jur le site
amww ‘slerecows &

Aricle 4 Le présent octe gont une copie sera communiguée & I'agen?, sera fronzms -

- ou Président du Cantre ce & ' de le Mosele,
- ou comptable de ja collectivite.

Faoit & ucoloocalten, le 25 septembra 2024

Notifié & I'iplecssseococrds @ ... oooeeeeeeeeeee e wociTypen,

snomcomplats scorepresantants
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